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Overview
Portal Akademik Universitas Ahmad Dahlan (UAD)

Portal Akademik Universitas Ahmad Dahlan (UAD) merupakan sebuah sistem informasi yang
berfungsi sebagai integrator informasi akademik yang ada di berbagai unit akademik
(Program Studi / Fakultas) sekaligus sebagai sarana komunikasi antar civitas akademika
kampus. Sistem ini dibangun dari kondisi eksistensi informasi akademik di kampus yang
sangat beragam dan bervariasi bentuknya, sehingga membutuhkan sebuah portal yang akan
mengintegrasikan informasi-informasi tersebut sehingga mempermudah akses publik

Email Universitas Ahmad Dahlan (UAD)

Panduan ini membahas tentang email yang digunakan civitas akademika Universitas Ahmad
Dahlan yang terdiri dari Compose email (Tulis Email), Lupa Password, Menambahkan email
di smartphone. Dalam panduan ini tidak membahas bagaimana cara membuat/create email
Universitas Ahmad Dahlan berbasis Google Apps karena diasumsikan semua sudah

mempunyai email.

Petunjuk Penggunaan Portal Akademik

Login

Untuk memasuki Sistem Portal Akademik Mahasiswa Universitas Ahmad Dahlan, pengguna
harus melakukan login terlebih dahulu dengan mengakses portal.uad.ac.id dan masukkan

username dan password yang telah ditentukan.

: q::t-alﬂ(ad“elmik

Portal Akademik

Porta

Migrasi Portal V2 :
namdulllian Portal V2 telah res
di alamat ini

menggunakan alamat Portal.UAD.ac.id. apabila masin ada yang belum migrasi, masin bisa mengakses

o Kritik dan saran terkai

sliskan melalui Forum ini #portalV2 (login dulu)

o Panduan migrasi selengkapnya dapat diakses di halaman ini atau di Video Youtube

Info Pembayaran SPP :

* Untuk mengnhindari antrian, manfaatkan loket bank untuk pembayaran SPP - BRI, BNI Syanan, BPD DIY (knusus BPD DIY juga dilayani melalul
ATM)

* Perhatian khusus untuk
men

gan pembayaran semester sebelumnya (tagihan R karena akar

o Jika n menghubungi Bapak Istyadi (Bagian SPP di Kampus 1) di (WA : 08122994217 )
Info SIMERU

rm online ini ata

k ini g00.gl/kBrm6K

kop! surat Ijin dan sura yang asli untuk diverifikasi dan didokumentasikan. Data

Gambar 1. Halaman Login

nduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram

Portal
Portal

Login Porta

NIM Anda

LOGIN &

untuk mereset kata

% INFO AKADEMIK

PEMBAYARAN SPP
22 JANUARI 2018 - 20 FEBRUARI 2018




Dashboard User

Setelah melewati proses login, maka akan tampil halaman depan dari Portal Akademik
Mahasiswa UAD.

) Portal @kademik
2 1l ﬂ( ;

Home Perkuliahan Kemahasiswaan Kelulusan Career Development Wifi Mahasiswa Forum Portal FAQ

Portal Akademik
Portal

¥ INFO AKADEMIK
KULIAH PERDANA
04 SEPTEMBER 2017
[ INFO PENGUMUMAN KRS ONLINE
23 AGUSTUS 2017 - 30 AGUSTUS 201
Migrasi Portal V2 :
® Masa migrasi ke Portal V2 akan berjalan selama kurang lebih satu semester (Genap 2016/2017), jika semua sudah termigrasi, maka ANAN CUT] AKAD!
portal lama akan digantikan sepenuhnya dengan portal baru (Semester Gasal 2017/2018). LAY, N Cf A EMIK
o Kritik dan saran terkait Portal V2 dapat dituliskan melalui Forum ini #portalv2 (login dulu). 23 AGUSTUS 2017 - 29 AGUSTUS 201

® Panduan migrasi selengkapnya dapat diakses di halaman ini.
Info Pembayaran SPP : PEMBAYARAN SPP
* Untuk menghindari antrian, manfaatkan loket bank untuk pembayaran SPP : BRI, BSM, BNI Syariah, BPD DIY (khusus BPD DIY juga 31 JULI 2017 - 29 AGUSTUS 2017

dilayani melalui ATM)

LULUS 3.7 153
SKS

Status Mahasiswa 1P Kumulatif

® Perhatian khusus untuk mahasiswa(i), pastikan bahwa tidak ada g semester (tagihan Rp. 0,),
karena akan menimbulkan masalah pada waktu pengecekan akhir menjelang ujian skripsi.
. kepada seluruh iswa UAD, bahwa SPP tahap ke-2 sudah bisa dimulai pada tanggal 15 September

2017 5.d 22 Desember 2017.
 Bagi mahasiswa yang membayar di BRI, namun belum masuk ke portal (pending), dimohon segera melaporkan kuitansi pembayaran
dari BRI kebagian SPP Bidang Finansial UAD kampus 1, selambat-ambatnya sebelum ujian MID semester gasal 2017/2018.
o _lika ada keuanean vane halum ielac cilakan Ranak Ictvadi (Ravian SPP di Kamnuse 1)

Gambar 2. Dashboard User Portal Akademik

Apabila user belum melakukan aktivasi, dashboard user akan menampilkan informasi

“Akun anda belum aktif, silahkan verifikasi akun anda terlebih dahulu”  tekan tombol OK
Informasi

Akun anda belum aktif, silahkan verifikasi akun anda terlebih dahulu.

Gambar 3. Informasi akun belum aktif

Verifikasi Akun

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan verifikasi akun :
1. Pilih Menu Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram @portal.uad
Portal

Portal Forum Portal




alﬂ(ademik ' Nama Nama
[ VS

Home Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi Verifikasi Akun FAQ

Portal Akademik

Portal
)
Pemberitahuan!
Migrasi Portal V2 : Account anda belum aktif silahkan
« Alhamdulillah Portal V2 telah resmi menggunakan alamat PortalUAD.ac.id. apabila masin ada yang belum migrasi, masih bisa mengakses lakukan akufasi ulang account

ama di alamat ini anda.

P

e Kritik dan saran terkait Portal V2 d ).

tuliskan melalul Forum ini #portalv2 {login du

« Panduan migrasi selengkapnya dapat diakses i halaman ini atau di Video Youtube

® INFO AKADEMIK
info Pembayaran SPP :

o Untuk menghindari antrian, manfaatkan loket bank untuk pembayaran SPP : BRI, BNI Syariah, 82D DIY (khusus BPD DIY juga dilayani melalui
ATM)

PEMBAYARAN SPP
« Perhatian khusus untuk manasiswal kan bahwa tidak ada kekurangan pembayaran semester sebelumnya (tagihan Rp. 0., karena akan a2y
menimbulkan masalah pada waktu pengecexan akhir a i Lan
» Jika ada permasalanan keuangan yang belum jelas, silakan menghubungi Bapak Istyadi (Bagian SPP di Kampus 1) di (WA : 08122994217 )
Info SIMERU : KRS ONLINE
s A s 14 FEBRUARI 2018 - 21 FEBRUARI 2018

kan serahkan fotokopl surat ljin dan surat |jin yang ash untuk diverifikas! dan didokumentasikan. Data

n ketentuan WR 1 tentang perkuliahan. LAYANAN CUTI AKADEMIK
14 FEBRUARI 2018 - 20 FEBRUARI 2018

Gambar 4. Pilih menu Ganti Email dan Kirim Aktivasi

2. Masukkan email uad atau gmail yang aktif dan nomer handphone

Portal @kademik
i RRE

Home Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi Verifikasi Akun FAQ

Portal Akademik

Dashboard « Account

&5 KIRIM ULANG KODE AKTIVASI silahkan isikan alamat email dan nomor telp/hp anda yang baru untuk aktivasi portal versi 2

Alamat Email

No. Telp/HP

I'm not a robot

' KIRIM ULANG

Gambar 5. Halaman Ganti Email dan Kirim Ulang Aktivasi

3. Centangcaptcha  akan muncul menu isi captcha

4. Pilih beberapa image yang sesuai dengan perintah pada captcha  Jika sudah dipilih dengan
benar selanjutnya tekan tombol Verify

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram @portal.uad

Portal Panduan dan FAQ

Portal Forum Portal
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Home Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi Verifikasi Akun FAQ

Portal Akademik
Dashboard « Account Select all images with a

& KIRIM ULANG KODE AKTIVASI silahka tivasi portal versi 2

Alamat Email dimas

No. Telp/HP 08512

Gambar 6. Menu isi captcha

5. Checkbox i’'m not robot sudah tercentang  tekan tombol Kirim Ulang

6. Akan ada kotak dialog informasi “Kode aktifasi terbaru sudah dikirimkan ke
email, isikan kode aktifasi pada menu verifikasi akun”

Informasi

Kode aktifasi yang terbaru sudah dikirimkan ke alamat email
dimas @webmail.uad.ac.id. Isikan kode aktifasi pada menu "Verifikasi Account”.

Gambar 7. Kotak Dialog Informasi Kode Aktifasi telah terkirim

7. Silahkan cek email pada folder Kotak Masuk/Spam
8. Buka pesan dan copy/salin kode verifikasi

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram @portal.uad

Portal Panduan dan FAQ

Portal Forum Portal




Kode verifikasi portal Universitas Ahmad Dahlan [no-reply] Kotak Masuk

Universitas Ahmad Dahlan [no-reply] <jangan-dibalas@uad.ac.id>
ke saya |~

W Pesanini tidak dikirim ke Spam atas permintaan organisasi Anda. Pelajari selengkapnya

Selamat datang di Portal Akademik!

Silahkan verifikasi akun " " ini, dengan kode verifikas
Untuk menuju ke halaman verifikasi akun Portal Akademik, silahkan ikuti tautan berikut ini

|Menuiu ke Portal Akademik sekarang juga, untuk mem-verifikasi akun anda!l

Tautan tidak bekerja? Salin tautan berikut untuk address bar browser Anda:
https://portal.uad.ac id/user/Verifikasi/findex/

Selamat Bersenang-senang!
Tim Pengembang Portal Akademik

Gambar 8. Pesan berisi kode verifikasi

9. Tekan label “Menuju ke Portal Akademik sekarang juga, untuk mem-verifikasi
akun ada !” (label ini akan mengarahkan ke halaman verifikasi akun)

10. Paste/tempel kode verifikasi yang di dapat dari email pada menu “Verifikasi Akun”

| Jgortal gademik

Home Ganti Email dan Kirim Ulang Aktifasi Verifikasi Akun FAQ

Portal Akademik

Dashboard « Account

©C VERIFIKASI DATA USERNAME verifikasi data username portal versi 2

NIM/NIP/NIY atau (username)

Kode Verifikasi 123456

I'm not a robot

+ VERIFIKASI

Gambar 9. Pengisian kode verifikasi

11. Centang captcha Pilih beberapa image sesuai dengan perintah pada captcha

12. Jika sudah dipilih dengan benar 2 tekan tombol Verify

13. Checkbox i'm not robot sudah tercentang ~ tekan tombol Verifikasi

14. Setelah berhasil melakukan verifikasi akun, akan ada kotak dialog informasi bahwa
portal akademik berhasil diaktifkan dan portal akademik sudah siap digunakan.

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram C
Portal

Portal




Informasi

Data akun portal versi 2 anda berhasil diaktifkan, silahkan login untuk menggunakan aplikasi

InL

Gambar 10. Kotak dialog informasi akun portal telah berhasil diaktifkan
Lupa Password

1. Tekan “URL ini” yang terletak dibawah tulisan “lupa kata sandi anda”

Login Portal

|

t ava !
Ingatkan Saya ! LOGIN ©

-

Lupa kata sandi and

Silahkan klik untuk mereset kata

sandi anda.

(81

Gambar 11. Fasilitas lupa password

2. Masukkan email UAD atau gmail yang sudah terdaftar, apabila email belum
terdaftar silahkan menghubungi BISKOM NET ADMIN

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram @portal.uad
Portal Panduan da

Portal Forum Portal




ortal @kademik
| fade

Portal Akademik

Portal Akademik

tf LUPA KATA SANDI? Silahkan isikan alamat email atau username anda

Alamat email / username dimas @webmail.uad.ac.id

\/ I'm not a robot

KIRIM ULANG KATA SANDI

Gambar 12. Menu kirim email untuk ganti password

3. Centang captcha
Pilih gambar sesuai dengan petunjuk captcha
Akan ada kotak dialog informasi “Sebuah email dengan instruksi untuk
merubah password baru telah dikirimkan kepada Anda”  tekan tombol OK
Informasi
Sebuah email dengan instruksi untuk merubah password baru telah dikirimkan kepada Anda.
Gambar 13. Kotak dialog berhasil melakukan kirim ulang password
. . > :
6. Silahkan cek email pada folder Kotak Masuk/Spam ~ Buka pesan dan tekan link untuk
ubah password
Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram ‘

Portal
Portal




10.

UNIVERSITAS
AHMAD DAHLAN - IES

Email ~ Anl a (! ] (] .- ¥ - Lainnya ~
Lupa kata sandi anda di Universitas Ahmad Dahlan [no-reply]? Kotak Masuk  x
I Kotak Masuk (645) Universitas Ahmad Dahlan [no-reply] <jangan-dibalas@uad.ac id>
Berbintang ke saya [~
Penting
Email Terkirim Ganti kata sandi atau password baru pada No-Reply Portal
Draf (3) Universitas Ahmad Dahlan
» Kategori Lupa password Anda, ya? Bukan masalah besar.
Untuk membuat sandi baru, cukup ikuti tautan ini
MABA 3013
Selengkapnya |Ganti kata sandi atau password]|
i Tautan tidak bekerja? Copy tautan berikut untuk address bar browser anda
aolmas + https://portal.uad.ac id/auth/Auth/reset_password/7872/a1abc3dde0e36777e6e8c7743b05368e

Anda menerima email ini, karena diminta oleh pengguna aplikasi No-Reply Portal Universitas Ahmad
Dahlan. Jika anda telah menerima ini karena kesalahan, tolong jangan klik link konfirmasi, dan hanya
menghapus email ini. Setelah waktu yang singkat, permintaan akan dihapus dari sistem

Terimakasih
Tim Pengembang No-Reply Portal Universitas Ahmad Dahlan

Gambar 14. Email lupa password

Tekan label “Ganti kata sandi atau password” (label ini akan mengarahkan ke
halaman Ganti Password)

Isikan password baru dengan minimal 6 karakter dan maksimal 10 karakter

Pastikan kedua isian password tersebut sama, apabila sama tekan tombol Change
Password

Akan Kotak dialog Informasi “Anda telah berhasil me-reset password Anda”  tekan
OK

Informasi

Anda telah berhasil me-reset password Anda. Login

Gambar 15. Kotak dialog informasi berhasil ganti password

KRS Online

Menambahkan KRS
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan KRS Online:

Untuk Par
Instagram
Portal

Portal

1.

2.
3.

|
aua

ain dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Pastikan sudah login densan username dan password yang sudah ditentukan

Pilih Menu Perkuliahan KRS
Untuk melihat daftar matakuliah yang ditawarkan, tekan tombol Tambah




Bagi mahasiswa yang telah membyar SPP via BRI dan
belum bisa KRS online, mohon untuk mengirimkan bukti
pembayaran disertal data Nama, NIM, Semester dan
Jumlah Pembayaran ditujukan ke Bag Keuangan UAD
melalui 2 cara:

1. Kirim Fax. (0274) 564604
2 Kirim Email ke istyadi@staff.uad.ac.id

R

Anda belum mengisi KRS

TAMBAH B HAPUS

Gambar 16. Halaman pengisian KRS

4. Pilih matakuliah berdasarkan paket semester yang tersedia dan tekan tombol Simpan

4

b

Gambar 17. Tampilan pemilihan matakuliah berdasarkan paket semester yang tersedia

localhost/portal

N E

A G SRS Y ETPENOTS IRINES G
secara onling. Fasiltas KRS Online inl nanya dapat
digunakan pada saat masa KRS atau masa revisi KRS
Mahasiswa dapat memilin matakuliah yang ingin diambil
Dersesyaian dengan Ftah sks yang dimiliki dan
matakuliah yang ditawarkan, Setelah melakukan
pengisian KRS manasiswa dapat mencetak KRS tersedut

digunakan pada saat masa KRS atau masa revisi KRS,
Mahasiswa dapat memilin matakulian yang ingin diambil
bersesuaian dengan jatah sks yang dimiliki dan
matakuliah yang dtawarkan. Setelah melakukan
pengisian KRS mahasiswa dapat mencetak KRS tersebut

Paket Sermester 1

Paket Semester 1
Paket Semester

Paket Semester 2

MATA
KULIAH

JADY

Paket Semester 3 No KELAS KODE SKS KUL

Paket Semester 4 1 ‘e Matakulian Bahasa Indonesia tidak dipilih
Paket Sernester 5 A 0000130 Bahasa 3
indonesia
Paket Semester 6 2 (s Mazkuliah Algoritma dan Pemrograman
tidak chipiiin

Paket Semester 7 -

Paket Semester 8 Paket Semester 3

@) -

Paket Semester 4

Paket Semester 5§
localhost/portal/indes prp/ir/Krs/add#collapse 2

-

fadd

D |

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami berikut ini

Instagram @portal.uad
Portal Panduan dan FAQ y
Portal Forum Portal /*"




Mengubah/Menambahkan Kembali Pilihan Matakuliah

1. Untuk menambahkan kembali pilihan matakuliah, pastikan SKS masih mencukupi
sesuai dengan maksimum SKS yang telah ditetapkan

Untuk mengubah/menambahkan kembali pilihan matakuliah, tekan tombol Tambah
Pilih matakuliah berdasarkan paket semester yang tersedia dan tekan tombol Simpan

MATA

NO. KELAS KODE KULIAH SKS TGL.KRS
- 0000130 Bahasa 3 2018-02-

1 ndonesia 10
14:15:02
A 1625031 Algoritma dan : 2018-02-

2 Pemrograman 10
2 14:15:02
- 1635030 Arsitektur dan 3 2018-02-

3 Organisasi 10
Komputer 14:15:02
B 1635430 Perilaku 3 2018-02

8 Organisasi 10
14:15:02

TAMBAH B HAPUS

Gambar 18. Halaman revisi KRS Mahasiswa

Menghapus Matakuliah

1. Untuk menghapus matakuliah, centang terlebih dahulu matakuliah yang
akan dihapus

2. Tekan tombol Hapus

3. Akan ada kotak dialog untuk mengkonfirmasi “Apakah yakin mau menghapus
data krs?”, jika yakin tekan tombol OK

Apakah yakin mau menghapus data krs?

Gambar 19. Kotak dialog konfirmasi hapus matakuliah

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal




Kartu Hasil Studi (KHS)

Merupakan fasilitas yang dapat digunakan untuk melihat hasil studi mahasiswa per semester

Lihat KHS

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melihat hasil studi mahasiswa per semester:

Career Development Wifi Mahasiswa Forum Portal FAQ

Dasnooara

KARTU HASIL STUDI

Keterangan

Kartu Hasil Stuci merupakan fasiizas yang capat digunakan untuk melinat nasil studi Manasiswa persemester. Selain dapat dilinat secara online. hasil studi i juga capat dicetak.

No. Kode Matakuliah Kelas wie SKS Nitai
1655031 Analsis dan Desain Sistem Informasi A w 3 A
1655230 E-Business A w 3 A

3 1655330 Manajemen Sistem Informasi A w 3 A

4 1655630 Rekayasa Perangkat Lunak A w 3 8
1675430 Perancangan Antarmuka Pengguna A w 3 A
1655130 Datamining A P 3 B
1675230 Manajemen Resko T A P 3 A

-] 1675630 Tata Kelota T A P 3 A

Jumiah SKS diambi : 24
Jumiah mata kuliah diambil : 8
IP Semester : 3.75

[ oo |
Gambar 20. Halaman KHS

S
2. Pilih semester yang ingin dilihat hasil studinya  tekan tombol Lihat KHS
3. KHS berhasil ditampilkan
4. lJika Ingin mencetak hasil KHS, tekan tombol Cetak

Kemahasiswaan

Prestasi Mahasiswa
Menampilkan semua data Prestasi Mahasiswa. Data Prestasi Mahasiswa digunakan untuk

dapat mengajukan SKPI (Surat Keterangan Pendamping ljazah).

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram @portal.uad

Portal Panduar

Portal Foru




Portal Akademik

Dashboard

Keterangan
b Digunakan untuk pencatatan kegiatan yang dikut: cleh manasawa yang selaryutnnya akan dDer pont sebagal kredt prestas

mafIsIwe
No Nama Even Judul Jenis Lingkup Tahun  Poin Ak
1 Aplikasi Berbass Membangun Aglikas Sstem informas Kreatvitas Universitas 2007 0 n

Website Berbasis Website dan
Inovay

Gambar 21. Halaman prestasi mahasiswa

Menambah Prestasi Mahasiswa
Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah Prestasi Mahasiswa :

1. Pilih Kemahasiswaan Prestasi Mahasiswa
2. Pada halaman Prestasi Mahasiswa, tekan tombol Tambah

3. Isikan data Prestasi Mahasiswa dan tekan tombol Simpan

Mengubah Data Prestasi Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Prestasi Mahasiswa :
1. Pilih Kemahasiswaan  Prestasi Mahasiswa
2. Tekan tombol Edit pada data Prestasi Mahasiswa yang akan diubah.

3. Pada halaman Ubah Prestasi Mahasiswa lakukan pengubahan data kemudian
tekan tombol Simpan. Untuk membatalkan pengubahan, tekan tombol Batal.

Melihat Detil Data Prestasi Mahasiswa

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengubah data Prestasi Mahasiswa :

1. Pilih Kemahasiswaan  Prestasi Mahasiswa
2. Tekan tombol Detil pada data Prestasi Mahasiswa yang akan dilihat detilnya.

3. Pada halaman Detil Prestasi Mahasiswa, tekan tombol Kembali untuk ke halaman
data Prestasi Mahasiswa. Untuk melakukan pengubahan, tekan tombol Ubah
Prestasi.

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal




SKPI (Surat Keterangan Pendamping ljazah)

Digunakan untuk pengajuan SKPI (Surat Keterangan Pendamping ljazah) oleh
mahasiswa. Menu SKPI terdiri dari 3 Kelompok yaitu Prestasi dan Organisasi,
Kompetensi, dan Pelatihan.

Home  Perkuliahan Kemanas:iswaan

Portal Akademik

Dsshboard

SKPI MAHASISWA

Keterangan

* Digunakan untuk pengajuan SKPI (Surat

Kelulusan

'y

oleh

8 Xompetensi

= Pelatithan

Gambar 22. Halaman SKPI Mahasiswa

Prestasi dan Organisasi

Halaman ini digunakan untuk mengajukan Prestasi Mahasiswa sebagai kelengkapan SKPI.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk mengajukan Prestasi Mahasiswa untuk SKPI :

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal

N

w

™ Prestasi dan Organisasi & Kompetensi == Pelatihan
[3) Data Prestasi Mahasiswa Ajukan SKPI
No Aksi Nama Even Judul Lingkup Tahun Jenis SKPI Verifikasi
-- belum ada data -
[3 Data Prestasi Mahasiswa
Pilih No Nama Even Judul Lingkup Tahun Jenis SKPI

vl 1 Aplikasi Berbasis

Website

Membangun Aplikasi Sistem Informasi Berbasis

Website

Universitas 2017  Prestasi dan

Penghargaan

Gambar 23. Halaman Prestasi dan Organisasi

Pilih Kemahasiswaan

SKPI

Tekan tombol Prestasi dan Organisasi

Pada Data Prestasi Mahasiswa pilih dengan men-centang prestasi yang akan

diajukan SKPI, kemudian tekan tombol Ajukan SKPI

Wrii Mahasiswa Forum Portal




Untuk Par
Instagram

Portal
Portal

4. Data Prestasi Mahasiswa yang diajukan SKPI akan tampil di daftar Data Prestasi
Mahasiswa Ajukan SKPI

5. Pada halaman ini akan ditampilkan status Verifikasi dari data yang sudah
diajukan SKPI.

6. Data dapat dihapus dari pengajuan SKPI sebelum dilakukan verifikasi.

™ Prestasi dan Organisasi & Kompetensi = Pelatihan
Pengajuan SKPI Prestasi Mahasiswa berhasil disimpan

[2) Data Prestasi Mahasiswa Ajukan SKPI

No Aksi Nama Even Judul Lingkup Tahun Jenis SKPI Verifikasi
1 n Aplikasi Berbasis Membangun Aplikasi Sistem Informasi Universitas 2017  Prestasi dan Belum
Website Berbasis Website Penghargaan

Gambar 24. Halaman Data Prestasi Mahasiswa Ajukan SKPI

Kompetensi

Halaman ini digunakan untuk menampilkan dan menambahkan Data
Kompetensi Mahasiswa.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Kompetensi Mahasiswa :

1. Pilih Kemahasiswaan  SKPI
2. Tekan tombol Kompetensi

3. Pada halaman Tambah Data Kompetensi Mahasiswa, isikan Kompetensi, Tahun,
dan sertakan file kemudian tekan tombol Simpan.

4. Pada halaman ini juga dapat langsung menambahkan kompetensi lebih dari
satu dengan menekan tombol Tambah Kompetensi.

5. Untuk menghapus atau membatalkan data Pelatihan yang tidak ingin disimpan,
tekan tombol Hapus yang ada disebelah kanan

6. Data yang sudah ditambahkan akan ditampilkan pada daftar Data Kompetensi
Mahasiswa.

7. Data yang sudah diverifikasi tidak dapat dihapus.

duan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
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(#) Data Kompetensi Mahasiswa

No Kompetensi Tahun  Verifikasi Diterima File Aksi
Cisco CCENT (Cisco Certified Entry Networking Technician) 2017 Sudah Diterima n

2 Mikrotik 2016 Sudah Diterima &

3 CONA 2015 Sudah Diterima &

4 ORACLE Database Administrator 2015 Sudah Diterima A

& Tambah Data Kompetensi Mahasiswa

Kompetensi Tahun File Kompetensi

Choose F no file selected
- Pillh Kompetensi - ¢ - Pilih Tahun - ¢ A o m

Gambar 25. Halaman Kompetensi Mahasiswa

Pelatihan
Halaman ini digunakan untuk menampilkan dan menambahkan Data Pelatihan Mahasiswa.

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk menambah data Pelatihan Mahasiswa :

Untuk Panduar

Instagram
Portal
Portal

1.
2.

3.

Pilih Kemahasiswaan SKPI
Tekan tombol Pelatihan

Pada halaman Tambah Data Pelatihan Mahasiswa, isikan Pelatihan dan sertakan file
kemudian tekan tombol Simpan.

Pada halaman ini juga dapat langsung menambahkan pelatihan lebih dari
satu dengan menekan tombol Tambah Pelatihan.

Untuk menghapus atau membatalkan data Pelatihan yang tidak ingin disimpan,
tekan tombol Hapus yang ada disebelah kanan.

Data yang sudah ditambahkan akan ditampilkan pada daftar Data
Pelatihan Mahasiswa.

Data yang sudah diverifikasi tidak dapat dihapus atau dibatalkan.




= Prestasi dan Organisasi & Kompetensi = Pelatihan

Data Pelatihan Mahasiswa

No Pelatihan Verifikasi File Aksi

1 P2K Sudah A

2 Pelatihan Soft Skills Sudah n

[ Tambah Data Pelatihan Mahasiswa

Pelatihan File Pelatihan

o . i file sel
— Pilih Pelatihan - s Choose File no file selected m

Gambar 26. Halaman Pelatihan Mahasiswa

WIFI Universitas Ahmad Dahlan

Pendaftaran Akun Wifi
1. Pastikan masih mengakses portal.uad.ac.id
2. Pilih menu Wifi Mahasiswa

3. Inputka

akuf anda sebagal mahasiswa yang ter-register pada semester yang

akif)

S 3 tengg. iccount Wi a dihitung berdasarkan masa
berjalan(sudah membayar uang semester dan ber-status mahasisy

Username Wifi *

Password *

Re-Password *

Gambar 27. Pendaftaran Akun Wifi

Lupa Password Akun Wifi
1. Pilih menu Wifi Mahasiswa
2. Inputkan Password dan re-Password (pastikan inputan password dan re-password
sama)

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal




3. Tekan tombol Ganti Password

Logout

Untuk keluar dari Portal Akademik Mahasiswa Universitas Ahmad Dahlan, pengguna harus

melakukan Logout dengan menekan link Logout yang terletak di bagian atas halaman.

Portal Akademik

W INFO AKADEMIK
KULIAH PERDANA
04 SEPTEMBER 2017
KRS ONLINE
23 AGUSTUS 2017 - 30 AGUSTUS 2077
LAYANAN CUTI AKADEMIK |
23 AGUSTUS 2017 - 29 AGUSTUS 2017 D 5
C)

Gambar 28. Ganti Password Wifi

Gambar 29. Link Logout

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal




Petunjuk Penggunaan Email Universitas
Ahmad Dahlan

Login

Berikut ini adalah langkah-langkah untuk melakukan login :

S
1. Pastikan sudah mengakses alamat http://gmail.com  inputkan username dan
password

Google

Welcome

...........

Gambar 36. Login email Universitas Ahmad Dahlan

2. Setelah email dan password diinputkan akan ada halaman persetujuan dan halaman
untuk merubah password (minimal 8 karakter dengan kombinasi huruf dan angka)

@

Buat sandi baru yang rumdt dan tidak

cgunakan untuk stus wed lain

Buat sandi

Konfirmasi sandi

Gambar 37. Ubah password email Universitas Ahmad Dahlan

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
Portal
Portal



http://gmail.com/

Jika password sudah diubah maka akan diarahkan ke recovery email yang berguna

apabila lupa password email akan dikirimkan lewat sms atau email lainnya

(disarankan menggunakan email google)  tekan tombol Update

Google

Protect your account

° @webmail uad ac id

Tell Google how to reach you in case you forget your

pas 1, lose access, or there's unusual activity on your

Recovery phone number

No phone number

Recovery email
No recovery email

Gambar 38. Recovery email

4. Inputkan nomer telepon dan email lainnya  tekan tombol Next disetiap tahapannya

Untuk Panduan

Instagram
Portal
Portal

Google Google

Verify your phone number Add recovery email

° W@webmad uad ac id ° webmail uad ac i
Verify your phone namber 50 Google can hweip you f you Add a recovery emal 30 Google can reach you If there s
forget T password 10 your account anusual actvity on your account of if you get locked out
- Igma om

(a) 5

Gambar 39. Verifikasi nomer telepon (a) dan penambahan recovery email (b)

dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini




5. Setelah berhasil login, akan diarahkan ke halaman utama email

Logo UAD

AmAbomuu”

More Google
- Menu search
|- . °©0
o

Space yang digunaken

~~~~~~~ 120w 2
“ Tin Comat Wt mecpgaraban bolsk masub bert) won
" ormt Macon [/ Tan Comalk Yang Wrbak dad Geall & sane pun Anda terade - “ wm
Swtirtary
ol Tanrm
- Label ~ *
(@) Prinricas
Seti P 10% \ Y O ane Gl
-~ Inbox/ Email Masuk
And 2\ /
& Pros PAR T () Loantos pen
- \7J >/
Pemyepen

Gambar 40. Halaman utama email

Compose / Tulis Email

1. Pastikan anda sudah login dengan menggunakan email Universitas Ahmad

Dahlan (UAD)

isebelah kanan bawah

| @uad ac.id) I—b Alomoat emoil yang dituiy,

| @uad ac id @webmail uad ac id) « [—  Kitim kebanyok email
@tif uad ac.id) @is uad ac.id) . .
—»  Kiim kebanyek email
1@is uad ac id) @is uad ac id)

Roadshow —» Isi Subygk Email

Test kinm email dan file dengan attach dan google drive

Isi Email

&ssagr File bigsg,
b ascarsiegan
drive
Insert ggmbar
Insert link
T Insert motion

I

Format Text

Insert invitation/ yndangan.

L] el

Gambar 41. Kirim email

3. Pastikan semua komponen sudah terisi (to, cc, subject, email)

4. lJika sudah terisi semua silakan tekan tombol Send untuk mengirimkan email
Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini
Instagram
Portal

Portal




Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram

Portal
Portal

Send Mail / Email Terkirim

Setelah selesai mengirim email sebaiknya cek apakah pesan sudah terkirim atau
belum. Untuk melihat email terkirim (send mail) dengan memilih menu Send Mail

AHMAD DAHLAN n HH @uadacd
Mail = C wore -10f1 - - Qo
To Ands Herwanto Rusdshom 120 pm

Inbox (3}

Google

Gambar 42. Send Mail

Pengaturan Pemulihan Akun

1. Untuk melakukan pemulihan akun email Universitas Ahmad Dahlan, pastikan sudah
login terlebih dahuli dengan username dan password yang sesuai dengan pengguna

2. Pilih tombol My Account di pojok kanan atas

m This account is managed by uad.ac.id f
1 Learn more

] muad ac.id r

Google+ Profile Privacy

A

Klik

Add account Sign out

Gambar 43. My Account

3. Pilih Login & Keamanan 2 Login Ke Google
4. Pada halaman ini ada beberapa yang perlu di atur yaitu verifikasi 2 langkah,
alamat email dan no telepon pemulihan akun
Verifikasi 2 Langkah
1. Aktifkan verifikasi 2 langkah dengan memilih pilihan aktif
2. Setelah itu inputkan nomer telepon/handphone yang aktif
3. Terdapat 2 cara pengiriman kode verifikasi yaitu dengan sms atau panggilan telepon




€ Verifikasi 2 Langkah

Mari menyiapkan ponsel

Berapa nomor telepon yang ingin Anda gunakan?

Mungion dkenskan tanif SMS gan data

Bagaimana Anda ingin mendapatkan kode?

@ SMS o Panggilan telepon

GUNAKAN PERINTAH SEBAGAI GANTINYA m

Gambar 44. Verifikasi nomor telepon/handphone

4. Pastikan nomor telepon terisi dengan benar  tekan tombol Kirim
5. Tunggu sebentar kode verifikasi akan dikirimkan sesuai dengan pilihan yang
dipilih pada point 3 (sms atau panggilan telepon)

S
6. lJika sudah mendapatkan kode verifikasi, inputkan kode verifikasi yang dikirim ~ tekan
tombol Selanjutnya

€ Verifikasi 2 Langkah

Konfirmasi bahwa nomor masih aktif

[
Aasukbkan kooe
527032

Masih belum mendapatkannya? Kirim Ulang

REN m

Gambar 45. Kode verifikasi

7. Verifikasi 2 Langkah berhasil

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram @portal.uad
Portal Panduan dan FAQ y
Portal Forum Portal -




< Verifikasi 2 Langkah
]

Verifikasi 2 Langkah AKTIF sejak 23 Jan 2018

Langkah kedua

Setelah memasukkan sand

an dimintai langksh verifikasi kedua. Pelajari lebih lanjut

Bosan mengetik kode verifikasi?
Japatkan penntan Google di ponsed 0an cukup ket TAMBAHKAN PERINTAH G

¥a untuk masyl

n Suara atau SMS (Default) C

OOGLE

Gambar 46. Verifikasi 2 langkah berhasil

Opsi Pemulihan Akun

Untuk opsi

pemulihan akun

pemulihan@gmail.com) dan juga nomor telepon yang aktif.

Opsi pemulihan akun ini berguna jika password lupa atau email tidak bisa dibuka, nantinya
dengan melakukan reset password/ lupa kata sandi dan verifikasi akan dikirim ke email atau

no telepon yang sudah didaftarkan

Reset Password Email
1. Pastikan sudah mengakses https://gmail.com
2. Inputkan email Universitas Ahmad Dahlan lengkap
3. Tekan Forgot Password

4. Inputkan nomer telepon yang sudah terdaftar pada opsi pemulihan akun

tombol Next

Google
Hi Andi

° T@webmail uad.ac.id hd

Klik untuk lupa kata sandi

Gambar 47. Forgot password

5. Tunggu sebentar akan dikirimkan kode verifikasi lewat sms

Untuk Panduan dan Informasi lebih
Instagram

Portal
Portal

lanjut hubungi kontak kami benkut im

cukup memasukkan alamat email

alternatif (misal:

tekan



https://gmail.com/

6. Jika sudah mendapatkan kode verifikasi, inputkan kode tersebut pada

halaman verifikasi tekan-tembol-Next

Google

Enter the code

A text message with a 6-digit verification code was just
sent to

G- 495351 masukkan kode verifikasi

Gambar 48. Pengisian kode verifikasi

7. Jika kode verifikasi sudah benar, akan diarahkan pada halaman rubah password

Google

Change password for

- cbmail.uad.ac.id

Create a new, strong password that you
don't use for other websites.

Create password

Confirm password

Gambar 49. Ganti password

8. Inputkan password baru  tekan tombol Change Password
9. Password berhasil diubah

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram
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You're signed in

‘ L] I
Take a minute to review 2 security issues

Recent security activity
Review 1 critical event

2-Step Verification
Add a backup second step

o Your devices

1 recently used device

Gambar 50. Berhasil mengubah password

Menambahkan Email di Smartphone (Add Account Email)

Untuk menambahkan email di smartphone ada beberapa cara yaitu via pengaturan dan
via gmail app yang sudah terinstall pada smartphone

Menambahkan Email via Pengaturan Smartphone
1. Pilih Setting/Pengturan9
2. Pilih Add Account Add Google (tekan tombol Next di setiap tahapannya)

3. Inputkan alamat email lengkap dan password  tekan tombol | Agree

Menambahkan Email via Gmail Apps
1. Pilih Gmail Apps ygng su$ah terinstall di Smartphone
2. Pilih Add Account Add Google (tekan tombol Next di setiap tahapannya)

3. Inputkan alamat email lengkap dan password  tekan tombol | Agree

Perlu diperhatikan

1. Saat mengganti password disarankan menggunakan kombinasi huruf dan angka
agar tidak mudah ditebak dan password harus selalu diingat

2. lJika sudah masuk ke email bisa langsung mengaktifkan recovery email

tuk Panduan dan Informa
Instagram
Portal
Portal




Video Panduan Penggunaan Portal
Universitas Ahmad Dahlan

Untuk video panduan penggunaan portal Universitas Ahmad Dahlan secara lengkap bisa
di tonton pada channel berikut :

http://bit.ly/portal UAD

P -
oY
[oRTAL fuas) 85 subscriber

BERANDA VIDEO PLAYLIST CHANNEL DISKUSI TENTANG Q

Upload PUTAR SEMUA = URUTKAN

Buka pesan dan

salin kode verifikasi

PANDUAN KRS MAHASISWA PANDUAN MIGRASI AKUN PANDUAN VERIFIKASI AKUN PANDUAN PRESTASI
UAD PORTAL DOSEN UAD PORTAL UAD MAHASISWA & SKPI -

767x aitonton

12 b 1,9 rbx ditonton «

1 bulany: 4 bulan yang lalu

4 bulan yang lalu

Y o

Dibawah tulisan
Pilih menu Lupa kata sandi anda?

ik "URL Ini®

Wifi Mahasiswa

PANDUAN LUPA PASSWORD PANDUAN LUPA PASSWORD
WIFI UAD PORTAL UAD

Gambar 51. Channel Portal UAD di Youtube

Jika Ingin lebih spesifik bisa mengunjungi link berikut:
1. Panduan KRS Mahasiswa UAD : https://bit.ly/panduan-krsonline
2. Panduan WIFI UAD : https://bit.ly/panduan-wifi
3. Panduan Lupa Password Portal UAD : https://bit.ly/lupa-passwordportal

Untuk Panduan dan Informasi lebih lanjut hubungi kontak kami benkut ini

Instagram @portal.uad
Portal Panduan dan FAQ
Portal Forum Portal



http://bit.ly/portalUAD
https://bit.ly/panduan-krsonline
https://bit.ly/panduan-wifi
https://bit.ly/lupa-passwordportal




